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为了确保考试的顺利进行，维护我院良好的考风考纪，提高命题

和考试质量，海外教育学院分别于 5 月 23 日及 5 月 24 日在 208 教

室、六楼报告厅召开了期末考试专项培训会和考前工作会。学院全体

专职及青年兼职教师参加了会议。 

5 月 23 日会上，院长高伟感谢了青年教师们的辛勤付出，特别

强调了期末考试是一个学期教学成果和学习质量集中呈现的关键环

节，提醒老师们要严把命题质量关和考风纪律关，确保每位学生都充

分了解学院考试规定，对考试时间、形式、内容有充分的准备。 

 

教学科刘念带领老师们阅读学习了《期末考试工作手册》，介绍



了期末考试相关工作的时间安排、工作流程及监考要求。刘念重点强

调了学生期末考试资格审查事宜，提醒负责监考的老师要及时做好考

场记录和阅卷后的归档总结工作。 

胡翼详细讲解了试卷命题格式要求，提醒老师们试卷命制需明确

分值，明晰题义，注意谋篇布局，统一格式。命题内容方面要注意内

容规范，不使用违背国家要求的文字和图片。陈敏介绍了试卷归档材

料要求，强调该材料于教学评估工作及学院工作检查的重要性，还介

绍了排考工作的上报和汇总工作流程。 

 

5 月 24 日的考前工作会上，教学院长雷莉强调了期末考试的重

要性和目的，要求任课老师严格按照学院制定的试题命制规范和试

卷审批流程保质保量完成好期末考试工作。雷莉还强调了诚信应考

的重要性，要求学生遵守考场规则，杜绝作弊行为。要求监考老师

严格履行职责，维护考试的公平性和公正性。 

刘念向与会老师讲解了期末排考、命题、审核、考试四个阶段

的注意事项，结合学院印发的《期末考试工作手册》再次申明了学

校和学院的考试纪律，明确了期末考试各个环节的时间表。会议还



讨论形成了本学期试卷审批小组成员名单，做到分工明确、责任到

人。目前，期末考试各项工作已经陆续开展。 

 


